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Orçamento de Vendas 

 

Acesso: Menu Principal > Vendas > Orçamento de Vendas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para cadastrar um novo orçamento de venda, clique em “Novo” na 

área inicial. Com esse procedimento, uma nova janela aparecerá. Nela 

você deve colocar as informações do cliente o qual terá o orçamento de 

venda. 
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Terminado o preenchimento da área 

superior, deve-se adicionar um item. Clique 

em “Novo” e logo em seguida em “Consultar 

Produtos”. Uma nova tela aparecerá, com os produtos cadastrados no 

sistema. Selecione o item desejado e em seguida dê duplo-clique sobre 

ele ou selecione-o e aperte “Inserir Produto”.Com a seleção do produto, 

uma pequena janela com preços aparecerá. Escolha o preço que lhe é 

desejado. 

 

 

 

 

 

 

Após a confirmar o valor, retornará automaticamente para a área de 

seleção de item. Nela os campos necessários já estarão preenchidos, 

exceto o campo “Quantidade”. Coloque o número da quantidade e clique 

em “Salvar”. 
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• Aprovação do Orçamento de 

Vendas:  

 

Para aprovar o orçamento de vendas, clique em “Aprovação” e logo 

em seguida uma nova tela aparecerá, com o item anteriormente 

selecionado. Para adicionar o item, clique em “Selecionar Itens” e logo em 

seguida em “Adicionar”. Ele aparecerá na área inferior, denominada 

“Pedido”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Terminado o processo, preencha corretamente o campo 

“Transportador”. 

Nota: Caso queira que o cliente retire o item, selecione a opção 

“Cliente Retira”. 
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Após todos os preenchimentos, clique 

em “Aprovar Pedido”, para finalizar a 

operação. 

 

• Reprovação do Orçamento de Vendas:  

Para reprovar um Orçamento de Vendas clique no botão Reprovar e 

irá aparecer uma tela solicitando a inserção do motivo para consulta 

futura. 

 

 

 

 

 

Nota: Um orçamento, mesmo após reprovação, é possível utiliza-lo 

novamente basta consulta-lo e clicar no botão “Reativar” 
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Consulta de Produtos 

 

Acesso: Menu Principal > Vendas > Consulta de Produtos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Para visualizar observações dos produtos, clique duas vezes 

sob ele. 

Para consultar um produto, clique uma vez sob o produto 

selecionado e logo em seguida clique no botão “Histórico de 

Movimentações”. Nesta etapa, todos os produtos que foram incluídos em 

notas fiscais de compras ou notas fiscais de saída, estarão lá. 
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Agendamento de Contato 

 

Acesso: Menu Principal > Vendas > Agendamento de Contato 

 

Nessa etapa é possível agendar um contato para um determinado 

cliente. Clicando em “Novo Agendamento” irá abrir a tela para que possa 

inserir dia, horário e dados da ocorrência. Após preencher os dados clique 

em ”Gravar” para finalizar a etapa. 
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Prospecção de Cliente 

 

Acesso: Menu Principal > Vendas > Prospecção de Cliente 

 

Nessa etapa é possível inserir os dados de um cliente em 

prospecção sem que seja necessário realizar um cadastro oficial inserindo 

as informações de contato e um Follow-Up com que foi conversado. Caso 

o cliente em prospecção se torne um cliente clique no botão “Cadastrar 

Cliente” para que os dados inseridos possam ser migrados para a tela 

Cadastro Cliente (vide Manual – Cadastros). 
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Controle de Vendas 

 

Acesso: Menu Principal > Vendas > Controle de Vendas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nessa tela é possível ver o histórico de movimentações realizadas 

para um determinado cliente. Para consultar, clique duas vezes sob o 

cliente selecionado e na tela seguinte serão exibidos os produtos, títulos, 

Ordens de Produção e Ordens de Serviço que foram gerados para o 

cliente. 
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Cotação de Transportadora 

 

Acesso: Menu Principal > Vendas > Cotação de Transportadora 

 

Nessa etapa é possível cotarmos uma transportadora para um 

determinado pedido inserindo os valores e previsões. Após decidir por 

qual transportadora clique no botão “Aprovar Transp.” e a transportadora 

aprovada será automaticamente inserida no pedido informado na cotação. 
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Controle de Carregamento 

 

Acesso: Menu Principal > Vendas > Controle de Carregamento 

 

Nessa etapa é possível gerar um Controle de Carregamento 

incluindo o motorista e quais são os pedidos que ele irá transportar. Após 

finalizar a inserção clique no botão “Gravar” e, se necessário, realize a 

impressão para controle. 

 

 

 


